INSTYTUT
" RYNKU PRACY

FUNDACJA NOWY STAW

Program szkolenia ,Podstawy ksi  egowo $ci z obstug g programéw finansowo - ksi  egowych”

MODUL | - Zagadnienia prawne dotycz ace prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej (4 godziny ).

1. Pojecie i zrodta prawa dziatalnosci gospodarczej (prawa przedsiebiorcéw).
2. Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

a) wybor formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza.

MODUL Il - Formy opodatkowania dziatalno  §ci gospodarczej (4 godziny)

1. Zryczattowane formy opodatkowania.
2. Zasady ogolne.

MODUL lll- . Podstawy i organizacja rachunkowo  $ci (8 godzin)

1. Podstawowe pojecia z zakresu rachunkowosci.

2. Metody i zasady rachunkowosci.

3. Zasady ewidenciji zdarzen gospodarczych:
a) konto ksiegowe,
b) ewidencja zdarzen gospodarczych na kontach bilansowych i wynikowych,
c) ewidencja syntetyczna i analityczna.

4. Obstuga programu finansowo-ksiegowego SYMFONIA — wprowadzenie.

MODUL IV - Majatek i kapitat jednostek gospodarczych. (5 godzin)
Aktywa przedsiebiorstw i klasyfikacja zasobow majatkowych.
Amortyzacja srodkow trwatych.

Pasywa przedsiebiorstw, klasyfikacja ich zrédet.
Inwentaryzacja — pojecie i rodzaje.

Cwiczeniaw ewidenciji aktywéw i pasywow- SYMFONIA FiK.

agrwNE

MODUL VII - Srodki pieni ezne i rachunki bankowe (3 godzin)
1. Ewidencja operacji gotdbwkowych.
2. Ewidencja operacji bezgotowkowych.
3. Cwiczenia w ewidencji $rodkéw pienieznych - SYMFONIA FiK.

MODUL VIII - Obrét towarowy i materialowy (8 godzin)

Ewidencja zakupu materiatéw.

Ewidencja zakupu towaréw.

Rozliczenie zakupu towaréw.

Ewidencja sprzedazy towaréw.

Cwiczenia w ewidencji obrotu towarowego - SYMFONIA FiK.
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MODUL IX - Podatek VAT oraz rozrachunki z dostawcam i/odbiorcami (8 godzin)
1. Rozrachunki z tytutu podatku VAT.
2. Ewidencja ksiegowa podatku VAT.
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3. Rozliczenie podatku VAT.
4. Rozrachunki z dostawacami i odbiorcami.
5. Cwiczenia w ewidencji rozrachunkéw - SYMFONIA FiK.

MODU! X - Zasady ewidencji i rozliczania kosztow dz  iatalno sci operacyjnej (8 godzin)
1. Pojecie i klasyfikacja kosztow.

Koszty rodzajowe.

Koszty funkcjonalne.

Ewidencja ksiegowa kosztéw.

Cwiczenia w ewidencjonowaniu kosztéw zespotu 4 i 5 - SYMFONIA FiK

arwN

MODUL XI — Wynagrodzenia. (5 godzin)

. Dokumentacja dotyczaca wynagrodzenh.

Ubezpieczenia spoteczne oraz inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw (FP i FGSP).
Sporzadzanie listy ptac .

Ewidencja rozrachunkéw pracownikami z tytutu wynagrodzen.

Rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.
Rozrachunki z US z tytutu zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych.
Cwiczenia w ewidencji wynagrodzen i narzutéw na wynagrodzenia - SYMFONIA FiK.

NouogrwdbE

MODUL XII - Rozliczenia mi edzyokresowe kosztow. (3 godziny)
1. Pojecie i klasyfikacja RMK.
2. Ewidencja ksiegowa RMK.
3. Cwiczenia - SYMFONIA FiK.

MODUL XIlI - Przychody i koszty zwi gzane z ich osi agnieciem. Wynik finansowy i jego podziat

(16 godzin)

Ewidencja sprzedazy wyrobow gotowych.

Przychody i koszty operacyjne.

Przychody i koszty finansowe.

Straty i zyski nadzwyczajne.

Obowigzkowe obcigzenie wyniku finansowego

a) naliczenie podatku dochodowego,

b) ewidencja podatku dochodowego.

6. Ustalenie finansowego rozliczenie wyniku finansowego.
7. Cwiczenia - SYMFONIA FiK.
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MODUL XIV — Deklaracje ZUS, deklaracje podatkowe.  — Ptatnik (16 godzin)
Zakres ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Sporzadzanie deklaracji ZUS.

Cwiczenia w programie PLATNIK.

Sporzadzanie deklaracji VAT.

Sporzadzanie deklaracji PIT i CIT.
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MODUL XV - Sprawozdanie finansowe (8 godzin)
1. Sprawozdanie finansowe, zasady sporzadzania bilansu, rachunek zyskéw i strat.
2. Zasady sporzadzania informacji dodatkowych.
3. Rachunek przeptywéw pienieznych, sprawozdanie z dziatalnosci jednostki.
4. Analiza sprawozdan finansowych.
5. Zatwierdzanie sprawozdania, obowigzek badania i ogtaszania.

EUROPEJSKI T
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY o

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI * ok

Projekt ,Pracujaca mama” wspoffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biuro projektu ,Pracujaca mama”: tel. 48 81 536 10 97 /96 e-mail: praca@irp-fundacja.pl

ul. Leszczynskiego 14/1-3, 20-069 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 536-10-95, fax. 48 81 536-10-94 www.irp-fundacja.pl




INSTYTUT
RYNKU PRACY

FUNDACJA NOWY STAW

@

MODUL XV - Zasady prowadzenia Ksi egi Przychodéw i Rozchodéw - Rachmistrz (16 godzin)
1. Podatkowa Ksiega Przychod6w i Rozchodéw

a) akty prawne omoéwienie i komentarz,
b) obowigzek prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodow,
C) prowadzenie ksigg przez biura rachunkowe,

2. Ksiegi prowadzone za pomocg komputera (warunki uznania ksigg za prawidtowe),
3. Zasady dokonywania zapisbw w podatkowej ksiedze przychodoéw i rozchodéw

a) zapisy w Ksiedze (omowienie objasnien do Podatkowej Ksiegi Przychodow i
Rozchodoéw z przyktadami zapisow),
b) omowienie poszczegodlnych kolumn PKPIR,
C) zasady dokonywania zapisow.
4. Dowody ksiegowe:
a) cechy charakterystyczne dowodow ksiegowych,
b) podziat i rodzaje dowodow ksiegowych,

5. Podsumowanie zapiséw miesiecznych w Podatkowej Ksiedze Przychodéw i Rozchodéw.
Nietypowe zdarzenia gospodarcze.

MODUL XVI - Zasady prowadzenia dokumentacji kadrowe j pracownikéw. (8 godzin)

1. Karty wynagrodzen pracownikéw.

Rozliczenie pracownikéw na koniec roku podatkowego — PIT — 11.
Umowy zlecenie i umowy o dzielo.

Urlopy - karty urlopowe.

Zasilki - zasady przydzielania i ewidencjonowanie swiadczen.
Przyjecia i zwolnienia z pracy.
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