INSTYTUT
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STAZ KROK PO KROKU

Przed rozpoczeciem stazu:

1. Znalezienie miejsca odbycia stazu (ew. oferty miejsc odbywania stazu na stronie projektu w
zaktadce: ,Rynek pracy”).

2. Ztozenie ankiety od pracodawcy w biurze projektu.
3. 0Odbidr w biurze umowy dla pracodawcy.

4. Dostarczenie do biura projektu dwdch egzemplarzy umowy podpisanej przez pracodawce
(minimum tydzien przed proponowanym dniem rozpoczecia stazu!!!).

5. Podpisanie umowy o stypendium (w biurze projektu — PRZED DNIEM ROZPOCZECIEM STAZU)
6. Ztozenie w biurze projektu:
- oswiadczenia do ZUS (dane ewidencyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczenia)
- o$wiadczenia do urzedu skarbowego (formularz Pit2a)
7. Odebranie w biurze skierowania na badania lekarskie
8. Wykonanie badan lekarskich

Umowa o stypendium, formularz danych ewidencyjnych osoby zgtaszanej do
ubezpieczenia, formularz Pit2a, umowa o stypendium - dostepne na stronie projektu w
zaktadce ,,Do pobrania/materiaty dla uczestniczek projektu”

W trakcie stazu:
1. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego dostarczenie do biura:
- potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii listy obecnosci
- sprawozdania miesiecznego (sporzadzane przez uczestniczke projektu)

2. Informowanie o dtuzszych chorobach - dostarczanie do pracodawcy zaswiadczen lekarskich.

Po zakoriczeniu stazu:

1. Dostarczenie do biura opinii wystawionej przez pracodawce

2. Wypetnienie ankiety ewaluacyjnej catosci projektu i niezbednych kwestionariuszy
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