INSTYTUT
RYNKU PRACY
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HARMONOGRAM KURSU

Tytuf projektu ,Nowe Mozliwosci”

Nazwa kursu »Pracownik ds. finansowo-ksiegowych”

Termin realizacji 03-28.03.2014

Miejsce realizacji F.H.U. ,Speed” S.C. ul. Matki Boskiej Bolesnej 18 A, 34-600 Limanowa

1 godz. dydaktyczna = 45 minut

Godziny Liczba

zajed godzin Moduty zajec Prowadzacy

Lp. Data

Zasady rachunkowosci finansowej (petna
ksiegowos¢)

1. Istota i funkcje rachunkowosci Katarzyna
2. Klasyfikacja zasobéw majgtkowych oraz Zrédet Majka
ich pochodzenia

3. Bilans jednostki gospodarczej

1 | 03.03.2014 | 9.00-14.30 6

Zasady rachunkowosci finansowej (petna
ksiegowos¢)

Podziat i funkcjonowanie kont bilansowych
Sposoby poprawiania bteddw ksiegowych
Zasady tgczenia i dzielenia kont

Zasady funkcjonowania kont wynikowych

. Cwiczenia od bilansu poczatkowego do bilansu
koAcowego

Katarzyna

2 | 04.03.2014 | 9.00-14.30 6 .
Majka

vk wnN e

Zasady rachunkowosci finansowej (petna
ksiegowos¢)

1. Ewidencja kosztéw amortyzacji

2. Ewidencja kosztow zuzycia materiatéw i energii Katarzyna
3. Ewidencja kosztow ustug obcych i podatkéw Majka
4. Ewidencja kosztéw wynagrodzen i ubezpieczen
spotecznych

3 |1 05.03.2014 | 9.00-14.30 6
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INSTYTUT

FUNDAL T oW 1 aw| Zasady  rachunkowosci  finansowej  (petna
ksiegowos¢)
1. Ewidencja kosztéw ze sprzedazy (WZ) Katarzvna

4 | 06.03.2014 | 9.00-14.30 6 2. Ewidencja kosztéw operacyjnych .y

. . . . . Majka
3. Ewidencja kosztéw finansowych i strat
nadzwyczajnych
4. Ewidencja przychoddéw ze sprzedazy (Fa VAT)
Zasady rachunkowosci finansowej (petna
ksiegowos¢)
1. Ewidencja przychoddw operacyjnych
2. Ewidencja przychodéw finansowych i zyskéw

. Katarzyna

5 | 07.03.2014 | 9.00-14.30 6 nadzwyczajnych Maika
3. Pojecie wyniku finansowego i metody jego J
ustalania, sporzadzanie rachunku zyskéw i strat w
wariancie kalkulacyjnym i poréwnawczym
Zasady rachunkowosci finansowej (petna
ksiegowos(¢)

6 |10.03.2014 | 9.00-14.30 6 1. Ewidencja opera'cji gospijarczych oq If)ilans.u Katar‘zyna
poczgtkowego do bilansu koricowego — éwiczenia Majka
utrwalajace
Ryczatt, karta podatkowa, ksiega przychodow i
rozchodéw (mata ksiegowos¢)

1. Rozliczenia podatkowe na zasadach ogdlnych,
ryczattu i karty podatkowej
. . . Katarzyna

7 | 11.03.2014 | 9.00-14.30 6 2. Procedura zaktadania jednoosobowej .

. , . . Majka
dziatalnosci gospodarczej
3. Formy opodatkowania i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej w matych przedsiebiorstwach
Ryczatt, karta podatkowa, ksiega przychodow i
rozchodéw (mata ksiegowos¢)
1. Zasady opodatkowania w formie, karty
podatkowej, na zasadach ogdlnych i przy ryczatcie
ewidencjonowanym

. . . . L Katarzyna
8 | 12.03.2014 | 9.00-14.30 6 2. Ewidencja dokumentéw w ksiedze przychoddw i .
S e . Majka

w podatkowej ksiedze przychoddéw i rozchodéw
3. Rejestry VAT, ewidencja wyposazenia, srodkow
trwatych.
4. Deklaracje skarbowe i ZUS
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INSTYTUT

RYNKU PRACY Warsztaty komputerowe - program Rewizor
FPUNDAL A O S TANL (petna ksiegowosé)
1. Zatozenie firmy i konfiguracja parametréow Katarzyna
9 | 13.03.2014 | 9.00-14.30 6 2. Zatozenie kartotek kontrahentéw .
. L . Majka
3. Sporzadzanie planu kont i bilansu otwarcia
4. Dekretacja i ksiegowanie dowoddéw ksiegowych
Warsztaty komputerowe - program Rewizor
(petna ksiegowos¢)
1. Dekretacja i ksiegowanie dowoddéw ksiegowych
2. Sporzadzanie zestawienia obrotow i sald,
10 6 dziennika ksiegowan Katarzyna
14.03.2014 | 9.00-14.30 3. Sporzadzanie rachunku zyskéw i strat, bilansu Majka
zamkniecia
4. Operacje na srodkach trwatych (OT, LT, PK, PT)
5. Deklaracje skarbowe
Warsztaty komputerowe - program Rewizor
11 6 gpeiDr‘eakl::'z:Ej:\“ilcl,(ssti:Lgowanie dowodow ksiegowych Katarzyna
17.03.2014 | 9.00-14.30 e . Majka
— ¢wiczenia
Warsztaty komputerowe - program Rewizor
(petna ksiegowosc)
1. Dekretacja i ksiegowanie dowoddéw ksiegowych
— ¢wiczenia
12 6 2. Sporzadzanie zestawienia obrotow i sald, Katarzyna
18.03.2014 | 9.00-14.30 dziennika ksiegowan Majka
3. Sporzadzanie rachunku zyskéw i strat, bilansu
zamkniecia
4. Naliczanie amortyzacji $rodkéw trwatych i
sporzadzanie tabeli amortyzacyjnej
Warsztaty komputerowe - program Rewizor
13 6 (peI’na ksiegowos¢) Katarzyna
19.03.2014 | 9.00-14.30 1. Cwiczenia utrwalajgce w programie Rewizor Majka
Warsztaty komputerowe — program Rachmistrz
(mata ksiegowos¢)
1. Zatozenie firmy i konfiguracja parametrow
14 | 20.03.2014 | 9.00-14.30 6 2. Zatozenie kartotek kontrahentéw Katar-zyna
3. Ewidencja kosztow i przychodéw w KPiR Majka
4. Operacje na srodkach trwatych CY?G
5. Rejestry Vat, deklaracje skarbowe g
=
5
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INSTYTUT
RYNKU PRACY Warsztaty komputerowe — program Rachmistrz

A S 1AW (mata ksiegowosé)
1. Ewidencja kosztéw i przychodéw w KPiR — Katarzyna
¢wiczenia Majka

2. Operacje na srodkach trwatych

15 | 21.03.2014 | 9.00-14.30 6

Warsztaty komputerowe — program Rachmistrz
(mata ksiegowosc) Katarzyna

16 | 25.03.2014 | 0TSl 6 1. Cwiczenia utrwalajgce w programie Rachmistrz Majka

Warsztaty komputerowe — program Gratyfikant
(kadry)

1. Zatozenie firmy i konfiguracja parametrow
Zatozenie kartotek pracownikéw Katarzyna
Sporzgdzanie uméw o prace Majka
Naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie listy ptac
Deklaracje skarbowe

17 | 25.03.2014 | 9.00-14.30 6

vk wnN

Warsztaty komputerowe — program Gratyfikant

(kadry)
1. Zatozenie kartotek pracownikéw Katarzyna
18 | 26.03.2014 | 9.00-14.30 6 2. Sporzadzanie uméw o prace Majka

3. Ewidencja nieobecnosci pracownika (urlopy,
chorobowe) i naliczanie wynagrodzen

Warsztaty komputerowe — program Gratyfikant

(kadry) Katarzyna
1 27.03.201 .00-14. P . . . . .
9 7.03.2014 | 9.00-14.30 6 1. Cwiczenia utrwalajgce w programie Gratyfikant Majka

Warsztaty komputerowe - program Platnik

(kadry)

1. Zaktadanie kartotek pracownikéw Katarzyna
20 | 28.03.2014 | 9.00-14.30 6 2. Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i Maijka

zgtoszeniowych ZUS
3. Wyrejestrowanie pracownika z ZUS

120

3}
=
o
=
o
(95

UNIA EUROPEJSKA el i

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI x ok

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek

Projekt ,Nowe Mozliwosci” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Biuro projektu: ul. Barbackiego 57, 33-300 Nowy Sacz, tel.: (18) 475 16 15, e-mail: nowysacz@irp-fundacja.pl, www.irp-fundacja.pl/nowemozliwosci

ul. Przechodnia 4, 20-003 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 534 61 91, fax 48 81 534 61 92 www.irp-fundacja.pl



https://poczta.home.pl/mail/write?to=nowysacz@irp-fundacja.pl
http://www.irp-fundacja.pl/nowemozliwosci

